履  歷  表

基本資料

· 應徵職務：會計行政助理
· 個人姓名：吳○○ 
· 最高學歷：德霖技術學院 財務金融系 (學士)
· 出生日期：19○○/○○/○○
· 聯絡電話：09××-×××-×××
· E-mail：zo○○○○09@hotmail.com
學歷背景

1.德霖技術學院 財務金融系 2004/9~2008/6
2.光啟高中 商業經營科 2001/9~2004/6
社團參與
在學期間我除了認真唸書以外，仍不忘參加學校的社團，累積自己的人際關係以及經驗，因為自己本身對於籃球有著極大的興趣，於是我在2005.10~2006.1參加了學校的籃球社，我在社團裡面所擔任的是隊員，我幫忙規劃期初以及期末的社員大會，以及場地佈置與場記，甚至還參與了舉辦三對三鬥牛籃球比賽，這段期間我仍保持著對籃球的喜愛，也從這當中學到了自己以前所缺乏的經驗，讓我感到受益良多。
工讀or實習經驗
為了使自己在畢業後可以快速適應外面的社會，於是我2005/3~2006/1在錢都迷你涮涮鍋打工，我在裡面的職務是外場服務人員，我服務的項目有(1)會計收銀作業(2)顧客服務、抱怨處理，在這段將近一年的工讀期間內，我學到了很多待人處世的事，以及如何跟顧客應對，而這些都可以累積我的社會經驗，這也是在學校所無法學習到的。
另外我在暑假期間也參加了國稅局志工服務，雖然在這段期間我無法學習到更深入的作業流程，但我也初步了解到它們內部的一些簡單的作業流程，也使我對國稅局有更深一步的了解。
專長技能

· 語文專長 國/台/英 (聽.說.讀.寫) 中等
· 電腦技能 Word Excel Power Point 
· 專業領域 國際財務管理、投資管理、中級會計、成本會計、企業風險管理、理財規劃
· 共通領域 商務簡報、文書處理
自　傳

【個人簡介】
我出生在一個小康的家庭中，從小父母親給我們的觀念是「要腳踏實地認真的去過每一天」，這個觀念深深影響我的人生態度，從小我就是個極具好奇心的人，喜歡嘗試各式各樣新穎的事物，勇於接受挑戰，在嘗試中學習成長，在同學的眼中，我是一個很好相處的人，很容易和每個人都打成一片，但只要有一個特定目標，必會竭盡所能地去達成，也因此深受師長和同學們賞識，我的興趣是 動態：打球、跑步 靜態：看書、聽音樂
【求學歷程】
我就讀德霖技術學院，財務金融系，我對於會計以及有關金融方面的領域最感到興趣，為了讓自己更充分的了解到有關金融方面的知識，我修了國際財務金融、財報應用、新金融商品、中級會計、成本會計、理財規劃、基金管理、以及風險管理..。
在學期間我也一直保持著優異的成績，師長對我的認真努力態度，給予了很大的評價，雖然都忙著一直唸書，我仍不忘參加學校所舉辦的競賽活動，於是我參加了籃球比賽，以及400公尺接力賽，都得到非常優異的成績，也學習到團結力量大的精神。

【工讀及社團經驗】
在學期間我利用了暑假的期間，參加了國稅局志工服務，在國稅局實習的期間內，雖然在這段期間我無法學習到更深入的作業流程，但我也初步了解到它們內部的一些簡單的作業流程，也使我對國稅局有更深一步的了解。
除此之外，在2005/6~2005/8我還參加了由德霖技術學院所辦理的-物流產業之電子商務管理班，雖然只有短短的上課期間，但老師們教了我們許多的知識，而這些對我們在未來就業上都有很大的幫助，也幫助了我們獲得一張電子商務概論(專業級)的證照，然而學校也安排我們去家樂福以及大潤發這些批發業實習，在那裡我們就真的學習到很多東西，而那邊的主管們人也都很好，還把他們所累積的經驗傳授給我們，以及耐心的教導我們，使我們感到獲益匪淺。
【未來規劃】
由於未來我想要從事會計這方面的工作，為了使自己能擁有和別人競爭的能力，短期間內我會對於會計這方面所須具備的專業知識繼續進修，然而開始補習以達到充實自己，並且積極地希望可以取得會計乙級以及會計記帳士的證照，並且不斷地充實自己，不斷地學習，也期許自己能夠跟上時代快速變遷的腳步，並且不斷挑戰自己所追求的目標，使理論和實務相結合，培養自己成為一個優秀的專業人士，憑著取之於社會用之於社會的精神，而希望將來能為公司貢獻自己最大的一份力量。
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