履 歷 表

基本資料

◆應徵職務：業務助理

◆個人姓名：林○○
◆最高學歷：德霖技術學院  財務金融系  學士
◆出生日期：xxxx xx xx
◆聯絡電話：xxxxxxxxxx
◆E-mail：  tsuyo○○○○○○@hotmail.com
學歷背景

   德霖技術學院 財務金融系  2004-9~2008-6

   台北商業技術學院附設高級商業職業進修學校 商業經營科  2001-9~2004-6

社團參與

   排球社—社員  2006-9~2007-6  協助社團比賽活動時場地安排以及參與比賽
   電腦社—社員  2005-9~2006-6  研究電腦軟體及其應用
工讀or實習經驗

   2007-9~2007-12 三商美邦人壽實習課程
   2006-5~2007    烘焙坊門市人員  會計收銀作業  顧客服務 抱怨處理
   2004-5~2004-9  中國信託股務代理部  業務助理  Key in

   2004-11        參加花蓮慈濟醫院志工服務  關懷病患以及服務
專長技能

◆語文專長：中文(優)、台語(中等)、英語(中等)
◆電腦技能：Word  Excel  Power Point
◆專業領域：證券業務、風險管理、財務管理、企業資源規劃
◆共通領域：商務簡報、文書處理
自  傳

【個人簡介】

我來自一個很溫馨的家庭，所以家庭成員感情都很好，爸爸是從事工業，是個老實人，不和他人斤斤計較，有度量去包容他人，是我要學習他的。而我的媽媽原是位家庭婦女，秉持著客家人的信念，節儉就是美。另外，姐姐畢業後從事於會計事務所，我們無話不談。兩個弟弟都在就學當中，都是乖巧的孩子。我是一位喜歡把微笑帶在臉上的人，不僅多了親和力，也能夠拉近與他人的距離，少了份距離。另外，我是相當守時的人。我覺得這是一種最基本的禮貌，也是尊敬他人的做法。我的興趣很廣泛，要動要靜皆宜。在動態面，我喜愛打球，多活絡筋骨，能紓解緊張情緒，運動是相當重要的。

【求學歷程】

求學階段中各有不同的學習與成長。到了國中、高中，我的生活只有『讀書』。而大學生活，是我最喜愛而珍惜的，不僅在知識上有所收穫，更給我許多學習機會。大學是一個讓我學習對任何事都要－主動，只要你有了行動，便有所收穫。或許有時是不愉快的經驗，但這也是一個學習成長的機會。我想，我們能累積這些挫敗，造就日後的成功。在大學時代我曾修過書法賞析，藉由老師的教導，讓我覺得寫書法是一件非常有學問的事。因為我太急性，所以也希望藉此來磨練自己能靜下心，沉住氣，把注意力集中。

【工讀及社團經驗】
由於我在高職時，所唸的學校是夜間部，因此在高三那年，找到我第一份工作，也就是中國信託工讀生，使我踏進工作上的第一步。因此感受很深，也學了很多。讓我了解到，在當業務助理心思要很細膩，一點都不可馬虎。而服務業又是不一樣的領悟，服務業的服務態度相當重要的。而我的上司、老闆，對於我的工作態度都是贊不絕口，他們很欣賞我能隨時保持微笑、不把個人情緒帶到工作場所。而在工作經驗中，我更領悟對事情的進退取捨，是值得去思考學習的。技巧運用得當，不得罪人，皆大歡喜。
【未來規劃】

對於將來要更加強專業的知識以及培養專業技能，將理論與實務結合，使自己的能力提升，是目前我所要重視的。再進修一些必要的學習，例如：英語、電腦等，對自己也會有所幫助，也對公司會有更好的利機。

