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宏國德霖科技大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情(新冠肺炎) 

教室上課清潔維護作業流程 

一、因應疫情防護需要，請各班導師安排班級每日輪值清潔小組同學協助班級環境清

潔消毒工作。 

二、各教室消毒清潔工作所需清潔用品及工具，由總務處定期提供；使用完畢班級，

可由幹部至指定地點領取。 

三、普通教室 

 

 

 

  

否 上課教室是否為班級 
當日第一節(次)使用? 

1.請當日輪值清潔小組同學提早到教室，上課前先使

用 1% 稀釋漂白水消毒師生們會常接觸到的地方，如

教室門窗把手、電燈/冷氣/風扇的開關、課桌椅、講

桌…。 

2.授課教師應檢查整體清潔消毒情形，填寫環境清潔

檢查表，並視需要指導小組同學改善。 

3.消毒完畢後隨即洗淨清潔用具並放回指定位置。 

4.固定教室班級得視狀況增加教室整體清潔消毒工作

次數。 

教室整體清潔消毒檢查 

師生個人清潔消毒 

1.授課教師應戴口罩，並視需要再消毒講桌周遭環境。 

2.學生於課堂中宜戴口罩，非必要時勿交談，避免飛沫

傳染。並得視需要利用下課時間再消毒個人課桌椅

周遭環境。 

3.師生應勤洗手，減少觸摸眼口鼻，保持手部乾淨；咳

嗽或噴嚏時應注意禮節，遮蔽口鼻。 

是 

請各班當日輪值清潔小組同學上課前提早 10分鐘到達

教室。 
班級輪值清潔 

小組同學到達教室 
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四、專業教室 

 

五、疫情結束或學期末，由導師就班上學生清潔輪值表現進行特別獎懲，獎懲名單送

學務處。 

 

 

教室借用登記、領用鑰匙 
1.依各單位專業教室借用規則辦理。 

2.班級輪值清潔小組同學提早 10分鐘到達教室。 

1.由專業教室管理人員、授課教師或指定幹部領用鑰

匙開門與消毒清潔用具，並指導當日輪值清潔小組

同學在上課前先使用 1%稀釋漂白水消毒師生們會

常接觸到的地方，如門窗把手、電燈/冷氣/風扇的

開關、設備儀器/鍵盤、教師講桌…。 

2.授課教師應檢查整體清潔消毒情形，填寫環境清潔

檢查表，並視需要指導小組同學改善。 

3.消毒完畢後，須即洗淨清潔用具並歸還保管單位。 

教室整體清潔消毒檢查 

1.授課教師應戴口罩，並視需要再消毒講桌周遭環境。 

2.學生於課堂中宜戴口罩，非必要時勿交談，避免飛

沫傳染。並得視需要再消毒個人操作之儀器設備，

惟不得影響上課秩序。 

3.師生應勤洗手，減少觸摸眼口鼻，保持手部乾淨；

咳嗽或噴嚏時應注意禮節，遮蔽口鼻。。 

 

師生個人清潔消毒 

教室借用完畢、歸還鑰匙 


