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一、成績輸入作業進入路徑 

作業路徑：A5成績管理→A4625老師登錄成績 

二、成績輸入操作步驟說明 

1. 進入到「A4625老師登錄成績」作業畫面後，點選課程維護 編輯進入畫面。 
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2. 至「評分項設定」頁面，點選維護 編輯，下方可設定平時總成績、期中考、期

末考評分項目百分比比例。 

設定說明: 

(1) 「平時總成績、期中考、期末考」評分項目為固定不能做刪除，如不需要此項

比例可設定為百分比 0%。 

(2) 百分比比例需為 100%，下方會顯示剩餘可分配比例 % 數。 

 

3. 如課堂中有小考、作業、報告等細項成績，可透過「子評分項設定」頁面中，點選

新增設定。 

設定說明： 

(1) 「父評分項目」欄位為「評分項設定」頁面中「平時總成績、期中考、期末

考」選項，如平時總成績中的作業或小考，可在「父評分項目」下拉選單選擇

「平時總成績」。 

(2) 小考或作業的名稱可自行設定名稱，於「成績評分項目」欄位填寫輸入。 

(3) 如剛在「平時總成績」中設定百分比例為 40%，則子評分項目中設定的小考或

作業之「成績評分比率」總比率為 40%，可依據自行訂定的比率進行設定，如

下圖所示。 

(4) 「顯示順序」欄位，可依據自己希望小考或作業，在系統畫面顯示的排序進行

設定。 
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4. 評分項目比例都設定完成後，可進行各項成績輸入。 

設定說明: 

(1) 如有在「子評分項設定」頁面設定細項分數，需至「子評分項成績輸入」頁面

先輸入各項的成績完成，至右下角點選「儲存」成績；或是有異動分數時可點

選「重新自動計算」各項成績後再點選「儲存」成績。 

 

(2) 如沒有在「子評分項設定」頁面設定細項分數，則直接至「成績輸入」頁面輸

後，分別點選切換「平時總成績、期中考、期末考」頁面，進行成績輸入完成

後，點選「計算後儲存」按鈕，成績儲存完畢。 
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5. 成績輸入儲存完成後，進行傳送成績，點選「傳送期中考成績評分項或傳送學期成

績評分項」按鈕，即傳送成績完畢。 

(1) 依據成績輸入開放起訖日期，如期中考成績輸入期間，才可點選「傳送期中考

成績評分項」按鈕。 

(2) 傳送期中或學期成績完畢後，按鈕會異動顯示成「期中考成績或學期成績已送

出」。 

(3) 傳送學期成績為「平時總成績 + 期末考」成績。 

(4) 如已傳送成績完畢後，需再異動成績，需聯絡教務處註冊組協助開放成績可再

輸入。 

 

 

6. 傳送成績完畢後，傳送成績左邊欄位會出現「列印期中成績(或學期成績繳交紀錄

簿)」連結，可列印成績單。 

 


