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壹、各流程畫面說明 

一、登入系統  

由宏國德霖科技大學首頁→資訊服務→校園資訊系統→登入入口輸入帳號、密

碼及驗證碼。 

 

圖 1-1 

 

由圖 1-2左側選單『減免、專免、弱勢申請』->『減免、專免、弱勢申請』進

入。 
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圖 1-2 
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二、申請相關說明 

進入後畫面(圖 2-1)將呈現學雜費減免、弱勢助學、專科免學費等申請說明文

字，如申請時間於起迄時間內，於說明文字最下方(圖 2-2)點選『我了解以上

說明』按鈕進入下一步驟。 

 
圖 2-1 

 

圖 2-2 
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如為其他學制或五專高年級(四~五年級)學生，於圖 2-3可選擇『減免申請』或

『弱勢申請』，選擇欲申請的項目，點選『下一步』按鈕繼續。 

 

圖 2-3 

 

如為五專低年級(一~三年級)學生需先於圖 2-4確認身分後，點選下一步 

選擇欲申請的項目，點選『下一步』按鈕繼續。 

 
圖 2-4 

 

如學生選擇的身分為『身障學生及身障人士子女、中低收入戶學生、原住民學

生、特殊境遇家庭子女(申請五專前三年免學費與雜費減免)』，點選『下一步』

於圖 2-5將出現『五專前三年免學費及雜費減免申請』申請項目，點選『下一

步』按鈕繼續。

 
圖 2-5 
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如學生選擇的身分為『低收入戶學生、軍公教遺族、現役軍人子女或其他原因

(不申請五專前三年免學費，選擇其他學雜費補助、減免)』，點選『下一步』於

圖 2-6將出現『學雜費減免申請』申請項目，點選『下一步』按鈕繼續。 

 
圖 2-6 

 

如學生選擇的身分為『無特殊身分(只申請五專前三年免學費)』，點選『下一

步』於圖 2-7將出現『五專前三年免學費』申請項目，點選『下一步』按鈕繼

續。 

 

圖 2-7 
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三、學雜費減免填寫資料與送出申請 

如於圖 2-3點選申請項目為『減免申請』，下一步畫面(圖 3-1)上方將顯示學生

學號、姓名、班級、及學雜費減免申請時間起迄資訊，點選『新增』按鈕可進

入圖 3-2填寫學雜費減免申請資料。 

 
圖 3-1 

圖 3-2黃框區塊請填寫學生減免類型、學生個人相關資料: 聯絡電話、行動電

話、聯絡地址、戶籍地址、電子信箱地址、族籍、餘額是否要辦就貸。 

圖 3-2藍框區塊則填寫學生關係人資訊(關係人身份證字號、姓名、存歿離、

職業、電話及是否為法定監護人)。最後按畫面右下方『確認』按鈕儲存申請

單。 

 
圖 3-2 
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填寫之申請單如有需要修正資料可於圖 3-3編輯圖示 進入再次編輯、如欲刪

除申請資料則可點選刪除圖示 進行刪除，如確認資料填寫皆正確無誤，請按

右方『送出申請』按鈕提交申請資料。 

 

圖 3-3 

 

送出申請後，於圖 3-4右方點選『列印減免申請書』，請確認『學雜費減免申請

書』(圖 3-5) 所自動帶出於申請時所填寫之資料皆無誤，列印出紙本後，申請

學生本人及學生監護人簽名後，將『減免申請書』連同申請說明所載之其他相

關申請文件繳交至承辦單位辦理。 

 

圖 3-4 
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圖 3-5 
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四、弱勢助學填寫資料與送出申請 

如於圖 2-3點選申請項目為『弱勢申請』，下一步畫面(圖 4-1)上方將顯示學生

學號、姓名、班級、及弱勢助學申請時間起迄資訊，點選『新增』按鈕可進入

圖 4-2填寫弱勢助學申請資料。 

 

圖 4-1 

 

圖 4-2黃框區塊填寫學生個人相關資料:聯絡電話、行動電話、聯絡地址、戶

籍地址、電子信箱地址等。 

圖 4-2藍框區塊則填寫學生關係人資訊(關係人身份證字號、姓名、存歿離、

電話、職業、是否為法定監護人)。 

 
圖 4-2 
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填寫之申請單如有需要修正資料可於圖 4-3編輯圖示 進入再次編輯、如欲刪

除申請資料則可點選刪除圖示 進行刪除，如確認資料填寫皆正確無誤，請按

右方『送出申請』按鈕提交申請資料。 

 

圖 4-3 

 

送出申請後，請於圖 4-4右方點選『列印弱勢助學申請書』，請確認『弱勢助學

申請書』(圖 4-5) 所自動帶出於申請時所填寫之資料皆無誤，列印出紙本後，

申請學生本人及學生監護人簽名後，將『弱勢助學申請書』連同申請說明所載

之其他相關申請文件繳交至承辦單位辦理。 

 
圖 4-4 
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圖 4-5 
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五、專科免學費填寫資料與送出申請 

如學生為五專低年級(一~三年級)學生，且於圖 2-4選擇身分為『身障學生及身

障人士子女、中低收入戶學生、原住民學生、特殊境遇家庭子女(申請五專前三

年免學費與雜費減免) 』,下一步畫面(圖 5-1-1)上方將顯示學生學號、姓名、

班級、專科免學費及雜費減免申請時間起迄資訊，點選『新增』按鈕可進入圖

5-2-1填寫專科免學費及雜費減免共同申請資料。 

 

圖 5-1-1 

 

如學生為五專低年級(一~三年級)學生，且於圖 2-4選擇身分為『無特殊身分

(只申請五專前三年免學費) 』,下一步畫面(圖 5-1-2)上方將顯示學生學號、

姓名、班級、專科免學費申請時間起迄資訊，點選『新增』按鈕可進入圖 5-2-

2填寫專科免學費申請資料。 

 

圖 5-1-2 
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如學生為五專低年級(一~三年級)學生，且於圖 2-4選擇身分為『身障學生及身

障人士子女、中低收入戶學生、原住民學生、特殊境遇家庭子女(申請五專前三

年免學費與雜費減免) 』，圖 5-2-1需填寫專免及雜費減免申請所需資料。 

 

圖 5-2-1 
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如學生為五專低年級(一~三年級)學生，且於圖 2-4選擇身分為『無特殊身分

(只申請五專前三年免學費) 』，圖 5-2-2僅填寫專科免學費申請所需資料。

 
圖 5-2-2 

 

填寫之申請單如有需要修正資料可於圖 5-3編輯圖示 進入再次編輯、如欲刪

除申請資料則可點選刪除圖示 進行刪除，如確認資料填寫皆正確無誤，請按

右方『送出申請』按鈕提交申請資料。 

 

圖 5-3 
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如學生為五專低年級(一~三年級)學生，且於圖 2-4選擇身分為『身障學生及身

障人士子女、中低收入戶學生、原住民學生、特殊境遇家庭子女(申請五專前三

年免學費與雜費減免) 』，送出申請後，請於圖 5-4-1右方點選『列印學費補助

申請書』及『列印雜費補助申請書』，請確認『專科免學費補助申請書』(圖 5-

5)及『學雜費減免申請書』(圖 3-5)所自動帶出於申請時所填寫之資料皆無

誤，列印出紙本後，申請學生本人及學生監護人簽名後，將申請書連同申請說

明所載之其他相關申請文件繳交至承辦單位辦理。 

 

圖 5-4-1 
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如學生為五專低年級(一~三年級)學生，且於圖 2-4選擇身分為『無特殊身分

(只申請五專前三年免學費) 』，送出申請後，請於圖 5-4-2右方點選『列印學

費補助申請書』，請確認『專科免學費補助申請書』(圖 5-5)所自動帶出於申請

時所填寫之資料皆無誤，列印出紙本後，申請學生本人及學生監護人簽名後，

將申請書連同申請說明所載之其他相關申請文件繳交至承辦單位辦理。 

 
圖 5-4-2 

 
圖 5-5 


