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宏國德霖科技大學因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情(新冠肺炎) 

停課復課補課作業流程 

一、1位學生被中央流行疫情指揮中心列為確定病例 

 

 

教務處(進修部)針對停課班級課程師生造冊並通知停課班級課程

師生停課 

陳報校長核定 

1. 實體課程補課：教務處(進修部)協調確認採實體課程方式補課之時間、教室後，

通知相關師生依規定補課。 

2. 線上補課：資圖中心、教務處(進修部)查核線上教學補課之課程紀錄。 

教務處(進修部)清查該學生 

所有修讀課程班級 

（含隨班附讀課程班級） 

教務處(進修部)通

知停課班級課程師

生停課期間、預定

復課日期，並規劃

復課後實體課程補

課事宜 

學校知悉 1位學生確診 

是，停課結束，復課 

課 

資圖中心編訂線上教

學說明文件寄送停課

隔離師生。 

採線上補課方式

者，應提供教學平台

帳號，並保留每堂課

學生線上出席狀

況、觀課與討論情

形、評量方式等各面

向情形之相關紀錄 

學務處通知

停課師生居

家隔離，並

請導師每日

填寫健康關

懷紀錄表 

總務處針對

停課班級課

程師生活動

區域進行消

毒 

隔離狀況解除 

 

否 

， 

繼

續

停

課 
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二、1位教師被中央流行疫情指揮中心列為確定病例 

 

 

 

 

教務處(進修部)針對停課班級課程師生造冊並通知停課班級課程

師生停課 

陳報校長核定 

1. 實體課程補課：教務處(進修部)協調確認採實體課程方式補課之時間、教室後，

通知相關師生依規定補課。 

2. 線上補課：資圖中心、教務處(進修部)查核線上教學補課之課程紀錄。 

3. 採代課方式者，代課費用依學校規定支付。 

教務處(進修部)清查該教師 

所有教授課程班級 

（含隨班附讀課程班級） 

教務處(進修部)通

知停課班級課程師

生停課期間、預定

復課日期，並於復

課前通知系科協調

教師補課方式（代

課、實體課程或線

上課程） 

學校知悉 1位教師確診 

資圖中心編訂線上教

學說明文件寄送停課

隔離師生。 

採線上補課方式者，

應提供教學平台帳

號，並保留每堂課學

生線上出席狀況、觀

課與討論情形、評量

方式等各面向情形之

相關紀錄 

學務處通知

停課師生居

家隔離，並

請導師每日

填寫健康關

懷紀錄表 

總務處針對

停課班級課

程師生活動

區域進行消

毒 

隔離狀況解除 

 

是，停課結束，復課 

課 

否 

， 

繼 

續

停

課 
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三、2位以上師/生被中央流行疫情指揮中心列為確定病例 

 

 

 

 

 

1. 採全校學期順延方式，須經校級會議決議 

2. 實體課程補課：教務處(進修部)協調確認採實體課程方式補課之時間、教室後，

通知相關師生依規定補課。 

3. 線上補課：資圖中心、教務處(進修部)查核線上教學補課之課程紀錄。 

4. 採代課方式者，代課費用依學校規定支付。 

教務處公告全校停課，並偕同進修部進行全校課程補課調查 

教務處(進修部 ) 

通知全校師生停課

期間、預定復課日

期，並於復課前協

同系科確認全校課

程補課時間、教室

及方式（代課、實

體課程或線上課

程） 

學校知悉 2位教師/學生確診 

資圖中心編訂線上教

學說明文件寄送停課

隔離師生。 

採線上補課方式

者，應提供教學平台

帳號，並保留每堂課

學生線上出席狀

況、觀課與討論情

形、評量方式等各面

向情形之相關紀錄 

學務處通知

停課師生居

家隔離或自

主 健 康 管

理，並請導師

每日填寫健

康關懷紀錄

表 

總務處針對

校區進行全

面消毒 

隔離狀況解除 

 

是，停課結束，復課 

課 

否 

， 

繼 

續

停

課 


